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PLAN DE CONVIVENCIA
Normas de organizacion e funcionamento

INTRODUCCION

As normas de organizacion e funcionamento do Instituto de Educacion
Secundaria “Calvo Sotelo”, foron revisadas durante o curso 2011/2012, co fin
de adaptalas &s diferentes lexislacions e normativas que entraron en vigor
como consecuencia da nova Lei Organica de Educacion 2/2006, de 3 de maio.

Este € un documento de convivencia, que pretende ser un medio educativo
para superar as discrepancias, conciliar as diferencias e lograr un clima de
convivencia, solidariedade e respecto de toda a comunidade educativa.

Pretendeuse elaborar un documento que potencie procedementos e actitudes
dialogantes e participativas, que garantan o respecto e libre exercicio dos
dereitos e deberes da comunidade educativa.

COMUNIDADE EDUCATIVA

A Comunidade educativa esta constituida polos alumnos/as, profesores/as,
pais e nais ou titores legais dos/as alumnos/as e polo persoal de administracion
e Servicios.

NORMAS XERAIS DE CONVIVENCIA

a) Cuestions xerais.

1. A comunidade educativa debe de adoptar unha actitude de
colaboracién activa en beneficio da marcha do centro e da propia
comunidade.

2. No centro, e en especial nas aulas, deberase gardar a orde debida e
comportarse con correcciéon e educacion. O alumnado debera
absterse de entrar na sala de profesores/as

3. A comunidade educativa, velara pola limpeza das instalacions do
centro e pola adecuada hixiene e vestir de todos e de todas. Polo
tanto: non se tirard nada ao chan, non se pintaran os pupitres, nin
as paredes, non se levara comida nin bebida as aulas, non se
permitird o acceso a clase con gorras ou similares, roupa de bafio
ou pantalon de deporte, nin co rostro cuberto ou escondido parcial
ou totalmente, de xeito tal, que impida a sua identificacion.

4. Non se podera sair do centro durante toda a xornada lectiva.
O alumnado menor de 16 anos que curse un PCPI, e que necesite
abandonar o centro antes de finalizar a xornada lectiva por falta
dalgan profesor ou profesora, solicitarao & direccion do centro. Esta
porase en contacto telefonicamente con cada un dos responsables
legais destes alumnos e alumnas menores de idade co fin de que
autoricen ou non a sUa saida.
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Para poder abandonar o centro nos recreos ou has horas libres que
se produzan por ausencia dalgun profesor/a, os alumnos ou
alumnas menores de 18 anos deberdn contar con autorizaciéon
expresa dos seus pais, nais ou titores/as legais. O titor ou titora,
deixar4 copia da mesma na secretaria do centro, para que sexa
arquivada no expediente do alumno ou alumna autorizados.

Esta prohibida a inxestion de bebidas alcohdlicas e fumar en todo o
recinto escolar. Débese realizar un uso correcto da linguaxe
evitando palabras malsoantes e/ou ofensivas.

A entrada e saida das aulas farase de maneira rapida, ordenada e
sen estridencias que poidan prexudicar aos/as alumnos/as que
permanecen nas aulas.

Ningun alumno ou alumna podera abandonar a aula antes da hora
fixada no horario escolar, sen causa xustificada. O profesorado
soamente podera dar permiso para abandonala en casos de forza
maior.

Nas horas de clase non se permitird a estancia ou presencia dos/as
alumnos/as polos corredores.

Nas aulas, corredor de acceso as mesmas e talleres esta prohibido
0 uso do teléfono mobil ou de calguera dispositvo que sirva para a
gravacion e/ou difusibn de imaxes elou sons. O IES non se
responsabiliza dos dispositivos electronicos que poidan desaparecer
no mesmo.

Calquera transgresion destas normas tratarase como calquera outra
falta (leve ou grave, dependendo da conducta demostrada) tal e
como se indica no R.R.I.

De acordo ao disposto no artigo 5 da Lei Organica 15/1999, de
proteccibn de datos de caracter persoal, estes datos que o
alumnado proporcione ao formalizar a matricula no IES seran
incorporados e tratados nun ficheiro inscrito na Axencia Espafiola de
Proteccion de Datos baixo a responsabilidade da Deputacion
Provincial da Corufia, coa finalidade principal de prestar un servicio
ao propio centro.

b) Horario e asistencia a clase.

1.

As clases dos Ciclos Formativos e de PCPI desenvolveranse de
luns a xoves de 8:15 h. a 14:45 h. e os venres de 8:15 a 12:45 para
0s CF, ede 8:15 h. a 11:15 h. para PCPI modalidade A.

As dependencias do IES permaneceran abertas dende 5 minutos
antes do inicio das clases, é decir, &s 8,10 h ata 5 minutos despois
de finalizadas a mesmas, é decir, ata as 14,50 h e ata as 12,50 h os
venres.

As clases teran unha duraciéon de 60 minutos cun descanso entre
as 11:15 h. e 11:45 h.



IES Calvo Sotelo

3.

Curso 2010/11

A puntualidade é fundamental para a boa marcha do centro. As
clases comenzan a hora indicada no horario xeral.

Os/as alumnos/fas que cheguen nos 5 primeiros minutos
consignaraselles no dispositivo mobil de aula (PDA) cunha T de
tarde e 3T=1F (F= falta de asistencia).

A saida dos mddulos impartidos nos talleres realizarase 5 minutos
antes da hora sinalada para facilitar a puntualidade a clase.

Os/as alumnos/as que excedan os 5 minutos permitiraselles
acceder 4 aula; non obstante, o/a profesor/a fara constancia diso na
PDA, contabilizandose como unha F de falta de asistencia. Pasada
media hora xa non se permitir4 o acceso.

Transcorridos 5 minutos desde o inicio da clase sen terse
presentado o/a profesor/a e non cofiecendo o motivo da tardanza,
o/a delegado/a de curso e, na sUa ausencia 0 seu substituto/a ou
calquera outro alumno ou alumna, avisaran ao profesor ou profesora
de garda ( ou ao xefe ou xefa de estudios) que decidiran ao
respecto.

c) Faltas de asistencia.

1.

Si un/unha alumno/a ten previsto faltar os seus pais, nais ou
titores/as legais deberan cubrir o modelo que lles facilitara o titor ou
titora.

A comunicacion dunha falta non supdn a xustificacion da mesma.

As faltas de asistencia poderanse xustificar mediante a presentacion
dun xustificante suficientemente documentado ou que sexa oficial,
para que se considere valido; en caso contrario, sera considerada
sen xustificar. Estes xustificantes deberanse presentar ao titor ou a
titora no momento de incorporarse o/a alumno/a ao centro. En
calquera caso a decision final corresponde ao titor/a.

Os permisos corren a cargo do titor ou da titora e él ou ela seran os
receptores dos justificantes das faltas de asistencia.

Os/as alumnos/as maiores de idade poderan asinar eles mesmos os
seus xustificantes pero quedara a xuizo do/a titor/ a aceptacion ou
non destas faltas como xustificadas. O que o/a alumno/a sexa maior
de idade non exclie que se informe aos seus pais, nais ou titores
legais das faltas cometidas, salvo indicacién expresa dos mesmos.

Cada 6 faltas de asistencia sen xustificar e/ou leves sera enviada
unha comunicacién aos pais e/ou nais ou titores e ao xefe/a de
estudios por parte do/a titor/a.

A acumulacion de 18 faltas leves ou de asistencia sen xustificar tera
a consideracion dunha conducta contraria &s normas de convivencia
no centro as duas primeiras veces, e gravemente prexudicial a
terceira. O titor ou a titora informara ao/a xefe/a de estudios quen
cursara a correspondente sancion.
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d) Perda do dereito de avaliacion continua en Ciclos Formativos.

1. De acordo co artigo 2 da Orde de 30 de xullo de 2007 que regula a
avaliacion e a acreditacion académica do alumnado que cursa
ensinos de FP, o numero de faltas que implica a perda do dereito de
avaliacion continua nun determinado modulo serd do 10% da
duracién total do médulo, con independencia de que as faltas sexan
ou non xustificadas.

A saber:

| Ciclo Formativo: CM Preimpresion en artes graficas |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Tratamento de textos 240 15 24
Tratamento de imaxes 400 24 40
Procesos de artes gréficas 130 13 13
Relacidéns co equipo de traballo 55 8 6
Formacion e orientacion laboral 55 4 6
Ensamblado e filmado de textos e imaxes 345 21 35
Montaxe e obtencién da forma impresora 105 7 11
Materias primas en artes graficas 130 8 13
Administracion, xestion e comercializacion... 80 5 8
Formacion en centros de traballo 380 23 38

| Ciclo Formativo: CM Equipos e instalacions electro... |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Automatismos industriais 213 13 22
Electrénica 107 7 11
Electrotecnia 213 13 22
Instalaciéns eléctricas interiores 320 20 32
Formacion e Orientacion Laboral 107 7 7
Instalaciéons de distribucion 155 10 16
Infraestructuras comuns telecomunic. ( ITC) 123 8 13
Instalaciéns dométicas 123 8 13
Instalaciéns solares fotovoltaicas 53 4 6
Magquinas eléctricas 123 8 13
Empresa e iniciativa emprendedora 53 4 6
Formacion en centros de traballo 410 23 41

| Ciclo Formativo: CM Soldadura e caldeiraria |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Interpretacion grafica 133 8 14
Trazado, corte e conformado 213 13 22
Mecanizado 160 10 16
Soldadura en atmdsfera natural 347 21 35
Formacion e Orientaciéon Laboral 107 7 11
Metroloxia e ensaios 123 8 13
Soldadura en atmdésfera protexida 261 16 27
Montaxe 193 12 20
Empresa e iniciativa emprendedora 53 4 6
Formacion en centros de traballo 410 23 41
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| Ciclo Formativo: CM Mecanizado |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Procesos de mecanizado 160 10 16
Fabricacion por arranque de labra 400 24 40
Sistemas automatizados 160 10 16
Interpretacion grafica 133 8 14
Formacion e Orientacién Laboral 107 7 11
Mecanizado por control numérico 314 19 32
Fabricacion por abrasion, electroerosion,.. 140 9 14
Metroloxia e ensaios. 123 8 13
Empresa e iniciativa emprendedora 53 4 6
Formacion en centros de traballo 410 23 41

| Ciclo Formativo: CM Fabricacién & medida e inst... |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Definicién de solucidns en carpintaria e,,, 295 18 30
Operacions basicas de mecanizado en carp, 320 20 32
Materiais e productos en industrias da ma... 130 8 13
Administracion, xestion e comercializacion,, 80 5 8
Formacidn e Orientacion Laboral 55 4 6
Seguridade na industria da madeira e o... 55 4 6
Fabricacion & medida en carpintaria e mob. 365 22 37
Instalaciéns e acabado en carpintaria e mob. 240 15 24
Formacion en centros de traballo 380 23 38

| Ciclo Formativo: CM Impresion en artes graficas |

| MODULOS || horas || 6% || 10% |
Montaxe e obtencién da forma impresora. 105 7 11
Materias primas en artes graficas, 130 8 13
Procesos de impresion en offset 270 17 27
Procesos de impresion en tintas liquidas 130 8 13
Procesos en artes graficas 130 8 13
Seguridadebnas industrias de artes gréficas 55 4 6
Formacidn e orientacion laboral. 55 4 6
Formacion en centros de traballo 440 27 44

2. A persoa responsable da titoria enviara, con caracter previo, un
apercibimento ao alumno ou & alumna cando as faltas de asistencia
nun determinado modulo superen o 6% da sUa duracion.

3. Cando as faltas de asistencia alcancen o 10% comunicarase, por
escrito, a perda de dereito & avaliacion continua.

4. Na secretaria do centro debe quedar constancia do apercibimento e
da comunicacion da perda do dereito a avaliacion continua.

5. O alumnado matriculado despois de iniciadas as actividades lectivas
non se lles terdn en consideracibn as sesions previas a
formalizacion da sta matricula.
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6. O alumnado que perda o dereito a avaliacion continua nun modulo
tera dereito a unha proba final extraordinaria e a cualificacion obtida
consignarase na avaliacion final.

e) Renuncia, anulacién e baixa de oficio en Ciclos Formativos.

Con independencia do réxime no que se formalizase a matricula e do
ano de inicio do ciclo, a renuncia, anulacién e baixa de oficio da
matricula réxese polo disposto nos artigos 8, 9, 10 e 11 da Orde do 23
de abril de 2007, que regula o desenvolvemento dos ciclos formativos
de FP.

1. Renuncia & matricula

Co fin de non esgotar as catro convocatorias previstas para cada
modulo profesional, poderase renunciar, por unha soa vez, a
avaliacion e & cualificacion da totalidade dos mddulos profesionais
do ciclo formativo en que se formalizase a matricula, sempre que
concorran algunha das circunstancias que se contemplan na lei.
Esta renuncia & matricula sempre debera estar xustificada
documentalmente e non implica reserva de praza para 0 Curso
seguinte.

Existe un procedemento de solicitude de renuncia. Para mais
informacion dirixirse a direccion ou a secretaria.

2. Anulacién de matricula

a) Si unha vez iniciadas as actividades lectivas se observa a
inasistencia continuada de determinados alumnos ou
alumnas, o centro docente lles requirird, por escrito, a sta
inmediata incorporacién nun prazo maximo de tres dias;
asi mesmo, informarase de que, en caso de non
producirse esta -salvo causa debidamente xustificada-
procederase & anulacién da sta matricula. O alumnado
tamén podera solicitar de forma voluntaria a anulacién da
sta matricula antes do 31 de outubro.

A praza vacante sera cuberta polo alumnado en lista de
espera, ata completar a cota asignada ao grupo. Este
procedemento debera concluir antes do 31 de outubro.

b) A anulacién de matricula con anterioridade ao 31 de

outubro de cada curso académico non computara para
efectos de convocatorias consumidas.

3. Baixa de oficio da matricula

a) A partir do 31 de outubro, o centro podera realizar baixa
de oficio de matricula cando un alumno ou unha alumna
non asistan inxustificadamente a clase durante o resto do
curso académico de maneira continuada por un periodo
superior a 25 dias lectivos ou, de maneira descontinua,
por un periodo superior aos 35 dias lectivos. Para tales
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efectos deberd quedar constancia na secretaria do centro
da comunicacibn ao alumno ou & alumna desta
circunstancia administrativa.

A baixa de oficio supora a perda da condicion de alumno/a
do ciclo formativo, a correspondente convocatoria
computarase como xa consumida. A reincorporacion aos
mesmos ensinos requirird someterse a un novo proceso de
admision.

As solicitudes voluntarias de anulacion de matricula por
parte do alumnado con posterioridade ao 31 de outubro de
cada curso académico terdn os mesmos efectos que as
baixas de oficio.

f) Renuncia e baixa de oficio nos Programas de Cualificacion
Profesional Inicial

1. Renuncia & matricula

a)

b)

c)

Pddese solicitar a renuncia, unha soa vez & matricula,
sempre que se dean as circunstancias que se indican na
Orde do 13 de maio de 2008, que regula os PCPI.

A aceptacion da renuncia non implicara a reserva de praza
para o curso académico seguinte.

Non podera solicitar a renuncia o alumnado incorporado a
un PCPI en idade de escolarizacion obligatoria. Neste
caso, o/a alumno/a sera reincorporado/a ao curso de
procedencia que corresponda da ESO.

2. Baixa de oficio da matricula

a)

b)

Causara baixa de oficio o alumnado que acumule en
calguera momento do curso un numero de faltas de
asistencia inxustificadas de acordo con algunha das
seguintes circunstancias:

» numero de faltas de asistencia inxustificadas
acumuladas represente o 10% da duracion global dos
periodos lectivos impartidos do conxunto dos modulos,
sempre gue supofian un minimo de 20 sesions.

» O numero de faltas de asistencia inxustificadas
acumuladas en calquera modulo represente o 15% da
duracion global deste, e sempre que se impartira un
minimo de 5 periodos lectivos do devandito médulo.

Para tales efectos, a persoa responsable da titoria, remitira
unha comunicacién ao alumno ou a alumna, ou ben ao seu
pai, nai ou representante legal, informandolle destas
ausencias inxustificadas. Na devandita comunicacion,
lembraraselle a obriga de asistir &s actividades lectivas,
indicdndolles que se procedera a baixa de oficio no caso
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de acumular 10 novas faltas de asistencia inxustificadas a
partir da recepcion da comunicacion e con independencia
dos médulos en que estas se produzan.

¢) O alumnado que cause baixe de oficio non podra
matricularse novamente nun PCPI.

d) Non poderd darse de baixa de oficio o alumnado
incorporado a un PCPI en idade de escolaridade
obligatoria. Neste caso, o alumno/a seré reincorporado/a
ao curso de procedencia que corresponda da ESO.

g) Falta de aproveitamento académico do alumnado incorporado
anticipadamente a un PCPI.

1. O equipo docente podera adoptar por maioria a proposta de

reincorporacién dun alumno ou alumna ao curso de procedencia
gue corresponda da ESO ante a falta manifesta de
aproveitamento académico, especialmente naqueles casos que
poida supor un risco para a propia saude, a do resto do grupo ou
as instalacions.

O procedemento a seguir, neste caso, establécense no artigo 18
da Orde do 13 de maio de 2008, que regula os PCPI.

h) Repeticiéon dun Programa de Cualificacién Profesional Inicial

1. O alumnado que non supere a totalidad dos médulos obrigatorios

i) Folgas

poderd solicitar por unha soa vez ante a direccion xeral de FP a
concesion dunha convocatoria excepcional para rematar o
programa.

Concedida a convocatoria excepcional, o alumno ou a alumna
podera formalizar a matricula no programa, sempre que existan
prazas vacantes unha vez finalizado o proceso de admision.

O prazo de presentacibn de solicitudes de convocatoria
excepcional sera do 17 de xufio ao 2 de xullo de cada ano.

As faltas de asistencia en caso de folga computaranse sé no
relativo &4 perda do dereito 4 avaliaciébn continua no mddulo ou
moddulos afectados, sempre que esta sexa acordada pola xunta de
delegados/as. De non ser asi, as faltas computaranse como
calquera outra falta sen xustificar.

Cando se convoque unha folga con mais de 48 horas de
antelacién, o centro comunicara aos pais e nais, por escrito, 0
acordo tomado pola xunta de delegados. De ser convocada con
pouca antelacion, sera cada titor/a quen informe aos pais e nais,
pero s6 do alumnado que falte a clase durante a folga.
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O alumnado menor de 18 anos que desexe participar, debera
presentar unha autorizacion asinada polos pais, nais ou titores/as
legais, con antelacion & celebracion da xornada de folga.

Os/as alumnos/as podaran realizar asembleas informativas,
sempre que se solicite a direccion do centro con, cando menos, 48
horas de antelacion e non entorpezan o normal desenvolvemento
da actividade do centro.

A xunta de delegados/as, convocada en reunion urxente polo/a
delegado/a xeral ou na sOa ausencia por calguera outro/a
delegado/a de curso, serd a que decida, mediante votacion
segreda, a participacién ou non, na devandita folga. Esta reunion
serd solicitada por escrito ao director/a.

Do acordo acadado pola xunta de delegados/as, asi como do
resultado da votacién, informarase por escrito ao director/a.

Oslas profesores/as, si 0 estiman oportuno, podaran continuar coa
materia programada.

j) Reclamaciéns

Os /as alumnos ou 0s seus pais, hais ou titores/as legais poderan
reclamar, ante a direccion do centro, contra as decisions e
cualificacions finais que, como resultado do proceso de avaliacion se
adopten ao rematar o ciclo ou curso. Dita reclamacién basearase na:

1.

2.

Adecuacion dos obxectivos, expresados en termos de
capacidades terminais, contidos e criterios de avaliacion sobre os
gue levou a cabo a avaliacién do proceso de ensino-aprendizaxe
do alumno ou da alumna, cos que se recollen na correspondente
programacion didactica.

Adecuacion dos procedementos e instrumentos de avaliacién co
sinalado na programacioén didactica.

Correcta aplicacion dos criterios de cualificaciébn e avaliaciéon
establecidos na programacion didactica para a superacién dos
madulos.

O procedemento para a presentacion e tramitacibn das
reclamacions sera o seguinte:

a) A reclamacion presentarase a direccion do centro nun
prazo de 2 dias lectivos a partir daquel no que se produza
a comunicacion da cualificacién final ou a decision
adoptada.

b) O/a director/a do centro, despois de solicitar os informes
que crea oportunos, sometera as reclamaciéns ao
departamento correspondente, quen podera ratificarse na
cualificacion outorgada ou estimar que procede a
rectificacion da mesma. Neste caso, o/a director/a do
centro ordeara formalmente que se realice a rectificacion.
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c) No caso de que o departamento ratifique a cualificaciéon e
o/a alumno/a o manifeste expresamente, o/a director/a
remitira o expediente a delegacion provincial de educacion
que, despois do informe da Inspeccién educativa,
formulara a resolucion procedente.

d) Co obxecto de evitar atrasos na resolucion de
reclamacions, que puidesen  prexudicar aos/as
interesados/as, deberanse cumplir os seguintes prazos:

> O/a director/a debera tramitar a reclamacion
presentada nun prazo de 5 dias naturais.

» No caso de que o departamento se ratifique na
cualificacion outorgada, o/a director/a remitira ao
xefe ou a & xefa territorial e educacion , no prazo
mais breve posible e en todo caso non superior
ao de 3 dias, o expediente con todos os informes
e probas achegadas polo/a profesor/a e o
departamento.

» O xefe ou a xefa territorial da conselleria de
educacion recibird o informe de inspeccion e
resolvera nun prazo maximo de 10 dias naturais.

e) Da resolucion da delegacién daraselle comunicacion ao
departamento a través do/a director/a do centro.

f) Contra a resolucion do xefe ou da xefa territorial poderase
interpor recurso de alzada ante a direccion xeral de
ordenacién educativa e formacion profesional, na forma e
prazos establecidos pola lei.

k) Expulsiéns da aula.

1. Todo alumno ou alumna expulsado/a presentarase ao/a profesor/a

de garda (ou na suUa ausencia ao/a xefe/la de estudios) e
permanecera no patio ata que finalice a clase. A incidencia sera
reflectida no libro de gardas indicando: nome, curso e mdédulo de
onde foi expulsado.

Os/as alumnos/as menores de 18 anos, deberan permanecer na
aula de estudios atendidos polo profesor ou profesora de garda.

O/ a profesor/a de acordo co/a titor/a emitird un informe do feito e
entre os dous determinardn o proceso a seguir segundo a
tipificacion da falta.

A reiteracion de expulsions a un mesmo alumno/a, tificadas como
faltas leves, traera consigo:

a) Tres faltas leves: reunion da comision de convivencia.

10
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b) Cinco faltas leves: considerarase como falta grave sendo
sancionada como tal polo/a director/a do centro.

Os/as alumnos/as con mais de 5 expulsions da aula
(independientemente de cdmo sexan tifificadas), non podran
asistir 4s actividades complementarias e extraescolares e
permaneceran no centro. Os responsables seran o/a titor/a ou
xefe/a de estudios.

I) Boletin de notas.

1.

2.

E un documento meramente informativo.

O titor ou a titora € o/a responsable de entregar o boletin de notas
aos seus tutelados/as e de aclarar as dubidas que xurdan.

m) Ciclos Formativos: Consideracions xerais.

1.

Matriculas e convocatorias

A matricula realizarase en cada un dos dous cursos académicos
dos que se compén o CF e con ela o/a alumno/a tera dereito a
unha Unica convocatoria por cada modulo profesional.

Cada modulo profesional podera ser obxecto de avaliaciéon un
méaximo de 4 convocatorias, con independencia do centro e do
réxime ou da modalidade en que se curse coa excepcion do
modulo de formacion en centros de traballo ( FCT), que tera un
maximo de 2.

A matricula realizarase para cada un dos dous cursos académicos
€n gue se organicen 0s ensinos.

Aos efectos de matriculacién dun CF, o alumnado podera ter a
consideracion de 1° ou de 2° curso.

O alumnado poderéa formalizar a sia matricula no 2° curso cando
cumpra algun dos requisitos seguintes:

a) Ter superados todos os médulos de 1° curso.
b) Ter pendente unicamente un médulo asociado a unha

unidade de competencia de 1° curso, con independencia
da duracion deste.

CICLO MODULOS ASOCIADOS A UNIDADES DE
FORMATIVO COMPETENCIA

Tratamento de textos

Preimpresion .
P Tratamento de imaxes

Montaxe e obtencién da forma impresora
Materias primas en Artes Graficas
Procesos de impresion offset

Impresién - > )
P Procesos de impresion en tintas
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Definicién de solucidns en carpintaria e moble a medida
Operacions basicas de mecanizado en carpintaria e

Madeira moble & medida

Administracion, xestion e comercializacion na pequena
empresa.

Procesos de mecanizado
Sistemas automatizados

Mecanizado NS
Fabricacién por arranque de labra
Interpretacion Grafica
Trazado, corte e conformado
Mecanizado
Soldadura

Soldadura en atmdésfera natural
Interpretacion Grafica

Electricidade

Automatismos industriais
Instalaciéns eléctricas de interiores

c) Ter algin médulo sen superar e que a suma da duracién

destes mdédulos pendentes sexa inferior ao 25% da carga
horaria total dos médulos de 1° curso, sempre que non se
trate de mais dun modulo asociado a unidades de
competencia.

Cando un alumno ou alumna non promocione debera
repetir os médulos profesionais non superados, para o que
realizara a reserva de praza e matricula no mesmo curso e
se incorporara ao grupo de alumnos/as correspondente.

2. Estructura dos Ciclos Formativos

Todos os CF abranguen dous cursos académicos:

O 1° curso sempre ten unha duracion total de 960 horas, con
independencia da duracién global do CF. A formacion realizarase
sempre no centro educativo ( FCE).

A duracion do 2° curso esta condicionada pola duracién global do
CF e polo periodo ordinario de realizacion do moédulo de formacion
en centros de traballo ( FCT), entendido como aquel periodo no
que realizara a FCT o alumnado que aprobase todos os médulos
na primeira convocatoria.

Outras consideracions:

a) Ciclos Formativos de 1400 horas (Impresion).

A duracion global do CF € de 4 trimestres: 3 trimestres de
FCE e 1 trimestre de FCT.

O 1° curso ( 3 trimestres) comeza en setembro/ outubro e
finaliza en xufio. O periodo ordinario de realizacion das
FCT é de outubro a decembro.

O alumnado pode promocionar a 2° con moAdulos
pendentes de 1° si cumpre as condicions de promocion
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establecidas ( pax. 8) e recupéraos coincidindo coa sesion
de avaliacion final dos modulos de 2° a celebrar en
decembro, concidindo co final do periodo ordinario de FCT.
En calquera caso, este alumnado non pode realizar as
FCT no periodo ordinario xa que non ten todos os médulos
superados.

Ao alumnado que pase de curso con médulos pendentes
de 1° facilitaraselle un informe de avaliacion individualizado
para que poida recuperalos. Dito informe consta de:

» Capacidades non alcanzadas.
» Actividades programadas para a sua recuperacion.
» Temporalizacion e datas nas que seran avaliados.

As sesions de avaliacion parcial do 1° curso serdn en
decembro a primeira e en marzo a segunda, tendo a
avaliacion final en xufio coincidindo coa terceira avaliacion
parcial. Nesta Ultima, o equipo docente tomara as
seguintes decisions:

» alumnado que, superando todos o0s modulos,
accede a realizacién das FCT no periodo ordinario
(outubro-decembro).

» alumnado que cumpre algun dos requisitos
apuntados na paxina 8 e promociona a 2°.

A sesion de avaliacion parcial de 2° non existe. A que
existe é a final que se realizara en decembro e na que se
tomaran as seguintes decisions:

» Propor ao alumnado que superadas as FCT pode
obter o titulo do CF.

» Avaliar os modulos de 1° pendentes. O alumnado
que recupere os moédulos pendentes de 1° en
decembro serd proposto para a realizacion das
FCT no seguinte periodo extraordinario, para o que
debera formalizar unha nova matricula. Este
alumnado ser4 avaliado nunha sesion final
extraordinaria de mobdulols de 2° unha vez
finalizado o periodo extraordinario de realizacién
das FCT ( xaneiro-marzo, abril-xufio).

O alumnado que non recupere os modulos pendentes de
1° durante o periodo ordinario de FCT deberd matricularse
como repetidor de 2° no ano académico seguinte, e sera
avaliado novamente en decembro.
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Ciclos Formativos de 2000 horas (Mecanica,
Electricidade, Madeira, Soldadura e Preimpresion).

A duracion global do CF é de 6 trimestres: 5 trimestres de
FCE e 1 trimestre de FCT.

O 1° curso ( 3 trimestres) comeza en setembro/ outubro e
finaliza en xufio. O 2° curso comprende 2 trimestres de
FCE ( 4° e 5° e 1 trimestre de FCT ( 6°). O periodo
ordinario de realizacion das FCT é de marzo a xufio.

O alumnado pode promocionar a 2° con moddulos
pendentes de 1° si cumpre as condicions de promocion
establecidas ( pax. 8) e recupéraos coincidindo coa
segunda sesién de avaliacion parcial de médulos de 2° a
celebrar en marzo, na que se decide o acceso do
alumnado és FCT.

Ao alumnado que pase de curso con moédulos pendentes
de 1° facilitaraselle un informe de avaliacion individualizado
para que poida recuperalos. Dito informe consta de:

» Capacidades non alcanzadas.
» Actividades programadas para a sUa recuperacion.
» Temporalizacion e datas nas que seran avaliados.

As sesidéns de avaliacion parcial do 1° curso seran en
decembro a primeira e en marzo a segunda. A sesion de
avaliacion final de 1° realizarase en xufio coincidindo coa
terceira sesién de avaliacion parcial. Nesta Gltima, o equipo
docente tomara a decision de promocionar a 2° ao
alumnado que cumpra os requisitos apuntados na paxina
8. O alumnado que non os cumpra debera formalizar unha
nova matricula como repetidor de 1°.

A primeira sesion de avaliacién parcial de 2° sera en
decembro e en marzo a segunda. Nesta avaliacion parcial
0 equipo docente tomara as seguintes decisions:

> Avaliar ao alumnado dos modulos de 2° de
formacion no centro educativo ( FCE).

» Avaliar os modulos de 1° ao alumnado que
promocionou con médulos pendentes.

» Propor a realizacién das FCT no periodo ordinario
ao alumnado que tefia superados todos os médulos
de 1° e 2° como consecuencia desta avaliacion
parcial.

O alumnado que tras a segunda sesion de avaliacion

parcial tefia modulos pendentes de 1°, 2° ou de ambolos
dous cursos simultaneamente, podera recuperalos durante
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0 periodo ordinario de realizacion das FCT (marzo-xufio).
As actividades de recuperacion dos modulos pendentes
desefiaranse a partr do informe de avaliacion
individualizado.

A sesion de avaliacion final dos médulos de 2° tera lugar
en xufio e nela o equipo docene tomara as seguintes
decisions:

» Propor ao alumnado que superadas as FCT no
periodo ordinario pode obter o titulo do CF.

» Avaliar os modulos de 1° e 2° pendentes e, en caso
de superalos, propor a realizacion das FCT no
seguinte ano académico. Este alumnado debera
formalizar unha matricula para cursar a FCT nun
periodo extraordinario (setembro-decembro); ao
finalizar o mesmo serén avaliados nunha sesion de
avaliacion final extraordinaria de 2°.

O alumnado que non recupere os modulos pendentes de
1° ou 2° durante o periodo ordinario de FCT debera
matricularse como repetidor de 2° no ano académico
seguinte, e sera avaliado novamente en marzo coincidindo
coa segunda sesién de avaliacibn parcial previa &
realizacion das FCT en periodo ordinario.

n) Programas de Cualificacién Profesional Inicial: Consideraciéns xerais

1. Distribuciéon

Duracién: Dous cursos académicos.

a)

b)

1° curso: impartense os médulos obrigatorios ( especificos
e de caracter xeral) cunha carga horaria total de 900 horas.

2° curso: impéartense os mddulos voluntarios ( conducentes
ao titulo de graduado en ESO).

No noso centro s6 se imparte o 1° curso.

2. Modalidades

As modalidades que se imparten no noso centro son:

a)

b)

Un programa da modalidade A. Todos os mdédulos
obrigatorios se imparten no centro, agas o modulo de
formacion en centros de traballo que, con caracter xeral, se
desenvolvera durante o mes de maio do 1° curso
académico.

Dous programas da modalidade C mixtos. SO se imparten
no centro os médulos formativos de caracter xeral. Os
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modulos especificos, xunto co médulo de formacién en
centro de traballo, se imparten féra do centro educativo.

3. Estructura dos médulos obrigatorios

a)

b)

Especificos: desenvolveranse as competencias do perfil
profesional e incluirdn, como minimo, unha cualificacion
profefsional completa do catalogo nacional de cualificacién
profesional.

Tefien unha carga horaria de 580 horas repartidas da
seguinte forma:

Modalidade A: 420 horas de formacién no centro educativo
e 160 horas de formaciéon en centros de traballo.

Modalidade C mixta, as 580 horas realizanse féra do
centro educativo ( 3 dias a semana).

Formativos de caracter xeral: o seu obxecto é contribuir ao
desenvolvemento das competencias basicas e favorecer a
transicion desde o sistema educativo ao mundo laboral.

A carga horaria é de 320 horas repartidas nos seguintes
modulos: Competencia comunicativa e dixital, Sociedade e
cidadania, Cientifico-matematico e Iniciativa persoal.

Na modalidade A distriblense os mddulos ao longo dos
dias da semana durante todo o curso escolar.

Na modalidade C mixta conceéntranse os moédulos en
dous dias da semana durante todo o curso escolar.

4. Certificacion dos PCPI

A superacion de todos os modulos obrigatorios da dereito a recibir
unha certificacion académica que sera emitida polo centro
educativo e tera un efecto de acreditacion das competencias
profesionais adquiridas en relacion co sistema nacional de
cualificacions profesionais. Con ela, a persoa interesada podera
solicitar da administracion laboral o certificado profesional
correspondente e as unidades de competencia inclidas no
programa.

IV. PROFESORADO

a) Cuestiéns xerais
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1. AsistirAn puntualmente a todas as actividades escolares, tendo

gue xustificar as ausencias de forma regulamentaria. Ola
director/a dard conta das mesmas ante o consello escolar no caso
de solicitalo algun dos seus membros.

Correspondelle ao/a director/a autorizar os permisos establecidos
segundo a Orde do 7 de abril de 2008, que regula o réxime de
permisos e licencias do persoal docente.

Cumprirdn o seu horario lectivo e de permanencia no centro,
ainda no caso de non ter alumnado.

Pasaran lista ao comezo da clase facendo constar no dispositivo
mobil de control de aula ( PDA) as faltas ou as chegadas tarde
segundo o establecido no regulamento.

Unha vez rexistradas toas as incidencias e finalizada a tarefa
diaria, realizard o envorcado dos datos rexistrados na PDA ao
computador principal do centro.

En ausencia dalgun profesor/a, e baixo a supervision do xefe/a de
estudios, poderase cambiar o horario de clases de acordo co
alumnado afectado, agas nos dias de folga.

Cando un/ unha profesor/a tefia previsto faltar a clase acordara,
se € posible, o cambio de horas, de maneira que non haxa
ningunha perda para o alumnado. Estas horas poderanse volver a
intercambiar.

Velaran pola convivencia e o mantemento da orde no centro,
sendo eles/as os/as encargados/as de abrir a aula para impartir a
clase e de pechala unha vez finalizada, sempre que non vaia
outro/a profesor/a a seguir na mesma.

No caso de ter que realizar a un/ unha alumno/a algunha
observacion de caracter persoal, debera facelo en privado.

Tefien o deber de dar a cofecer os criterios de avaliacion do seu
modulo ao comezo do curso e antes de cada unha das probas,
exames ou traballos que os/as alumnos/as desenvolvan.

Asi mesmo, tefien o deber de ensinar os exames, probas e
traballos corrixidos e de explilcar as cualificacions dadas.

Motivaran e fomentaran a asistencia do alumnado as actividades
extraescolares.

Para faltar, débese cubrir unha instancia legal que existe ao efecto
e presentarlla ao/4 director/a. De non ser asi, ou de non achegar
ningun tipo de xustificante, a falta serd computada como non
xustificada.

No caso de participar nunha folga, as faltas computaranse como
non xustificadas.
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Debe ser un recurso extremo, pero en calquera caso, sempre que
se expulse a un/unha alumno/a, o/a profesor/a realizara un escrito
ao titor ou & titora informéndolle do feito e de acordo con el
decidiran o procedemento a seguir con esa falta. Non obstante, a
expulsibn computarase como minimo como unha falta leve.

Durante as clases o mobil non debe de estar operativo. O maobil
non debe soar na clase.

Todos os profesores e profesoras teran no seu horario unha hora
asignada de atencibn a pais, nais e titores legais dos/as
alumnos/as.

Todos os profesoires e profesoras que imparten os seus médulos
no laboratorio ou nos talleres deberan, de acordo co traballo que
realizan, utilizar os equipos de proteccion individual que o centro
pon & sua disposicion a principio do curso. Asi mesmo, deberan
esixir a sta utilizacion por parte do alumnado.

b) Profesor/atitor/a

1.

O/a director/a nomeara, para cada grupo de alumnos/as, un

profesor/a titor/a entre o profesorado que imparta clase, se é
posible, a totalidade do grupo.

As funcions principais son:

a) Organizar e presidir as sesidns de avaliacion do seu grupo.
Asi mesmo, serdn os/as encargados/as de convocar
aos/as profesores/as do ciclo para unha reunién mensual.

b) Facilitar a integracion dos/as alumnos/as no grupo e
fomentar a sUa participacion en todas as actvidades
programadas polo centro.

c) Orientar as demandas e inquietudes do alumnado e mediar
nos problemas que se presenten, en colaboracion co/a
delegado/a do grupo, ante o profesorado, alumnos/as e
equipo directivo.

d) Informar aos pais, nais, titores legais, profesores/as e
alumnos/as do grupo de todo aquello que lles concirne en
relacion co rendemento académico, comportamento e
actividades complementarias e extraescolares.

e) Facilitar a cooperacion educativa entre o profesorado, os
pais, as nais e titores legais do alumnado.

f) Controlar a asistencia e puntualidade do alumnado en
colaboracién con todo o profesorado do seu grupo, e ter
informados aos pais, nais, titores legais e ao xefe/a de
estudios das faltas dos/as alumnos/as coa debida
perioricidade (cada 6 faltas), tendo en conta a normativa
gue aparece nas follas de comunicacion de faltas.
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g) Participar no desenvolvemento do plan de accion tutorial
(P.AT) e nas actividades de orientaciébn, baixo a
coordinacion do xefe ou xefa de estudios, e en
colaboracién co departamento de orientacion.

h) Adicar unha hora, do seu horario semanal, & titoria dos/as
alumnos/as de PCPI en grupo, para desenvolver o P.A.T.
Esta hora é lectiva e figura no horario escolar. Nos ciclos
formativos poderase usar unha hora mensual.

i) Adicar unha hora do seu horario semanal & atencion
individualizada dos seus alumnos/as e outra a atencion de
pais e nais.

i) Etodas aquelas que, a maiores, se citan no plan de accion
titorial e que ademais se complementan no libro do titor/a.

c) Profesor/ade garda

A mision do profesor/a de garda seré:

1.

Percorrer as dependencias do centro para comprobar e manter a
normalidade e pér en cofiecemento do equipo directivo calquera
anomalia que observe, asi como controlar a entrada ao pavillon de
clases para evitar que pasen persoas alleas ao centro.

Anotar no libro de garda as faltas de asistencia dos/as
profesores/as e calquera outra anomalia, incluidas as expulsions
da aula, que se produzan no centro.

Para evitar aglomeraciéns nos momentos nos que soa o timbre,
abrir a porta do pavillon e asi facilitar a saida e entrada dos/as
alumnos/as.

Atender, nunha aula habilitada para tal fin, aos/as alumos/as
menores de 18 anos, cando sexan expulsados da aula ou por
ausencia dun profesor ou dunha profesora.

Na ultima garda ao finalizar as clases apagar o ordenador e a
fotocopiadora.

V. PAIS, NAIS E/OU TITORES LEGAIS

Os pais e as nais, en relacién coa educacién dos seus fillos/as, tefien os
seguintes dereitos:

a) A que reciban unha educacibn coas maximas garantias de

calidade, en consonancia cos fins establecidos na Constituciéon, no
correspondente Estatuto de Autonomia e nas leis educativas.

b) A estar informados do progreso de aprendizaxe e integracion

socio-educativa dos seus fillos/as.
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c) A participar no control e xestion do centro educativo, nos termos
establecidos nas leis.

d) A ser oidos naquelas decisibns que afecten & orientacion
académica e profesional dos seus fillos/as.

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacion dos seus fillos/as,
correspondelles:

a) Adoptar as medidas necesarias, ou solicitar a axuda
correspondente en caso de dificultade, para que os seus fillo/as
cursen os niveis obrigatorios de educacion e asistan regularmente
a clase.

b) Estimularlles para que leven a cabo as actividades de estudio que
se lles encomenden.

c) Cofiecer e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en
colaboracién cos/as profesores/as e 0s centros.

d) Respectar e facer respectar as normas establecidas polo centro.

e) Fomentar o respecto por todos os compofientes da comunidade
educativa.

O centro favorecera o exercicio do dereito de asociacion dos pais, nais e titores
legais.

VI. ALUMNADO

1. Son dereitos e deberes dos alumnos e das alumnas 0s que se establecen
neste apartado e no resto de normas vixentes, considerando que:

a) Todos/as os/as alumnos/as tefien os mesmos dereitos e deberes,
sen mais distincidns que as derivadas da sua idade e do nivel que
estea a cursar.

b) Todos/as as alumnos/as tefien dereito a que a sta dedicacion e
esforzo sexan valorados e recofiecidos con obxectividade e a
recibir orientacion educativa e profesional.

2. Recofécense ao alumnado os seguintes dereitos basicos:

a) A recibir unha formacién que contriblia ao pleno desenvolvemento
da sua personalidade.

b) A que se respecte a sua liberdade de conciencia, as suas
convicciéns religiosas e morais, de acordo coa Constitucion.

c) A que se respecte a sta integridade e dignidade persoais.

d) A proteccién contra toda agresion fisica.
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A participar no funcionamento e na vida do centro, de
conformidade nas normas vixentes. Podera participar na eleccion
mediante sufraxio directo e segredo, aos seus representantes no
consello escolar e aos/as delegados/as de curso e deberan ser
informado/a polos membros da xunta de delegados e polos/as
representantes das asociacions de alumnos/as tanto nas
cuestions propias do centro como das que afecten a outros
centros e ao sistema educativo en xeral.

A ver 0os exames realizados unha vez corrixidos.

A recibir as axudas e 0s apoios precisos para compensar as
carencias e desvantaxes de tipo persoal, familiar, econiomico,
social e cultural, especialmente no caso de presentar necesidades
educativas especiais, que impidan ou dificulten o acceso e a
permanencia no sistema educativo.

A proteccion, social, no &mbito educativo, nos casos de infortunio
familiar ou accidente.

3. O estudio é un deber béasico dos alumnos e das alumnas que se concreta

en:

a)

b)

c)

d)

Participar nas actividades formativas e, especialmente nas
orientadas ao desenvolvemento dos curriculos.

Seguir as directrices do profesorado respecto da sta educacion e
aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade.
Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na

consecucion un adecuado clima de estudio no centro, respectando
o dereito dos seus compafieiros/as a educacion.

4. Ademais do estudio, son deberes basicos dos alumnos e das alumnas:

a)

b)

d)

Respectar a liberdade de conciencia e as conviccions relixiosas e
morais.

Manifestar a sla discrepancia respecto de decisiéns educativas
gue lle afecten. Cando a discrepancia revista un caracter
colectivo, a mesma, sera canalizada a través dos representantes
de alumnos/as.

Reunirse no seu Centro Educativo para actividades de caracter
escolar ou extraescolar tanto das que forman parte do proxecto
educativo de centro, como todas as que se lles poida atribuir unha
finalidade formativa e educativa.

Respectar a dignidade, integriddae e intimidade de todos os
membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do
centro educativo.
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f) Utilizar as instalacidbns do centro coas limitacions derivadas da
programacion de actividades escolares e extraescolares, coas
precaucions necesarias en relacion coa seguridade das persoas, a
adecuada conservacion dos recursos e o correcto destino dos
mesmos.

5. As administracions educativas favoreceran o exercicio do dereito de
asociacion dos alumnos/as, asi como a formacion de Federaciéns e
Confederacions.

VIl. PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVICIOS

a) Dereitos

Os outorgados pola lei en cada caso, que basicamente son 0s seguintes:

1. Participar na vida do centro a través do seu representante no
consello escolar.

2. Organizar reuniéns no centro previa comunicacién ao directior ou ao
secretario.

3. Serinformado das resolucions dos 6rganos de goberno do centro.

b) Deberes

Os outorgados pola lei en cada caso, que basicamente son 0s seguintes:

1. Persoal administrativo:

a)

b)

Cumprir as funcibns encomendadas e regulamentadas pola
Lei da Funcién Publica e as ordes que, por razén de servicio,
reciba da direccion.

Proporcionar, correcta e puntualmente, informacion sobre
matricula, bolsas, certificaciéns e calquera outra informacion
que sexa necesaria para a tramitacion dos documentos
oficiais.

2. Persoal subalterno:

a)

b)

c)

d)

Efectuar os encargos relacionados co servicio que se lles
encomende.

Atender e coidar aos/as alumnos/as.

Recibir, conservar e distribuir os documentos, obxectos e
correspondencia que a tales efectos lles sexan
encomendados.

Controlar a entrada das persoas alleas ao centro e

conducilos &s dependencias adecuadas.
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3. Persoal de limpeza:

a)

VIII. CONDUTAS

Os regulamentados pola lei ou convenio.

a) Condutas contrarias &s normas de convivencia do Centro.

2. Condutas contrarias:

a)

b)

Incliense neste apartado todas aquelas condutas que
cualificamos como faltas leves neste documento e todas as
demais que non estean tipoficadas no apartado “condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia do centro”.

Tamén se inclie a acumulacion de 18 faltas leves na
primeira e segunda vez que se produza.

3. Estas condutas podran ser corrixidas con:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

Amonestacion privada ou por escrito.
Comparecencia inmediata ante o xefe ou xefa de estudios.

Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.
Realizacion de tarefas que contriblan & mellora e
desenvolvemento das actividaes do centro ou, se procede,
dirixidas a reparar o dano causado &s instalaciéns, ao
matorial do centro ou as pertenzas doutros membros da
comunidade educativa,

Suspensién do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro.

Cambio de grupo do alumno ou alumna por un prazo
maximo dunha semana.

Suspensién do dereito de asistencia a todas ou
determinadas clases por un prazo maximo de tres dias.
Durante o tempo que dure a suspension, o alumno ou a
alumna, deberd realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupcibn no seu proceso
formativo.

Todas as faltas (leves e de asistencia sen xustificar) son
acumulables e a reriteracion de 18 faltas aumentara a
sancion segundo o seguinte criterio: 12 acumulaciéon de 18
faltas: perda do dereito de asistir a todas as clases durante
un dia lectivo; 22 acumulacion de 18 faltas: perda do dereito
a todas as clases durante tres dias lectivos.
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4. Teran competencia para decidir a correccion:

A direccion do centro é o 6rgano competente para impor todas
as medidas disciplinarias que correspondan ao alumnado, de
acordo ao establecido na Lei Organica 2/2006, de 3 de maio;
delegando esta nos seguintes casos:

a)

b)

Oslas profesores/as do alumno ou da alumna, oido este ou
esta, as correccions que se establecen nos paragrafos a) e
b), dando conto ao titor ou titora e ao/ & xefe/a de estudios.

Ol/a titor/a do alumno ou alumna, oido o/a mesmo/a, as
correccions que se establecen nos paragrafos a), b), c) e d).

Ol/a xefe/a de estudios, oido o alumno ou a alumna e o seu
profesor/a titor/a, as correccions previstas nos paragrafos b),
c),d)e)ef).

5. Outros:

a)

b)

O consello escolar serd informado da resolucién dos
conflictos disciplinarios e a imposicion de sanciéns,
trimestralmente, ou cando sexa solicitado pola metade dos
seus membros, ou a pedimento da direccion.

As condutas contrarias &s normas de convivencia no centro
prescribiran no prazo dun mes contado a partir da data da
sGla comision. As correccions impostas como consecuencia
destas condutas prescribiran ao remate do curso escolar.

b) Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no Centro.

1. Cuestidns xerais:

Non podaran corrixirse as conductas gravemente prexudiciais para
a convivencia no centro sen a previa instruccion dun expediente,
que, tras a recollida da necesaria informacién, acorde o/a diector/a
do centro.

2. Condutas que prexudican gravemente:

a)

b)

c)

Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves contra 0s
membros da comunidade educativa.

A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de conductas
contrarias 4s normas de convivencia do centro.

A agresion grave, fisica ou moral, contra os demais
membros da comunidade educativa ou a discriminacion
grave por razon de nacemento, raza, sexo, capacidade
economica, nivel socila, conviccions politicas, morais ou
relixiosas, asi como discapacidades fisicas, sensoriais e
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e)

f)

9)

h)

)

K)

Curso 2010/11

psiquicas, ou calquera outra codicibn ou circunstancia
persoal ou social.

A suplantacuién de personalidade en actos da vida docente
e a falsificacion ou subtracciéon de documentos académicos.

Os danos graves causados por iso indebido ou
intenciondamente nos locais, materiais ou documentos do
centro ou nos bens doutros membros da comunidade
eduactiva.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro.

As actuaciéns prexudiciais para a saude e a integridade
persoal dos membros da comunidade educativa do centro,
ou a incitacién &s mesmas.

O incumprimento das sancidéns impostas.

A acumulacion de 18 faltas leves por 32 vez. De continuar
acumulando faltas iniciarase novamente o ciclo sancionador.

A acumulacién de tres condutas contrarias as normas de
convivencia do centro.

A saida do centro educativo sen a autorizacion
correspondente, do alumnado menor de 18 anos.

3. Estas condutas poderan ser corrixidas con:

a)

b)

d)

e)

Realizacion de tarefas que contriblan & mellora e
desenvolvemento das actividades do centro ou, se procede,
dirixidas a reparar o dan causado &s instalacibns ou ao
material do centro ou as pertenzas doutros membros da
comunidade educativa. Estas tarefas deberan realizarse en
horario non lectivo.

Suspensién do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro.

Cambio de grupo.

Suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases
durante un periodo superior a cinco dias e inferior a dlas
semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o/a
lumno/a debera de realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupcibn no seu proceso
formativo.

Cambio de centro.

4. Serdn competentes para decidir a correccion:

25



IES Calvo Sotelo Curso 2010/11

a) Ola director/a do centro, oido o equipo directivo e si fose o
caso, a comision de convivencia, impora as correccions
enumeradas no apartado anterior.

» Cando se impofa a correccién prevista no paragrafo
e) do apartado anterior o/a director/ra poderéa levantar
a suspension do seu dereito de asistencia ao centro
ou readmitilo no centro antes do esgotamento do
prazo previsto na correccién, previa constatacién de
gue houbo un cambio positivo de actitude.

» Cando se impofa a correccién prevista no paragrafo
f) a un alumno ou alumna, a administracion educativa

procurara ao aluno ou & alumna un posto escolar
noutro centro docente.

» As condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia no centro prescribirdn no prazo de catro
meses, contados a partir da data da sda comision. As
correccions impostas como consecuencia destas
conductas prescribirdn ao remate do curso escolar.

5. Circunstancias a ter en conta a efectos da gradacion das corre-

a) Consideraranse circunstancias paliativas:

» recofiecemento espontdneo da sGa conduta
incorrecta.

» A falta de intencionalidade.
b) Considéranse circunstancias acentuantes:
» A premeditacion e a reiteracion.

» Causar dano, inxuria ou ofensa aos/as compa-
fleiros/as de menor idade ou aos recentemente
incorporados/as ao centro.

c) Calguera acto que atente contra o dereito & non
discriminacién por razén de nacemento, raza, Sexo,
capacidade econodmica, nivel social, conviccions politicas,
morais ou religiosas, asi como discapacidades fisicas,
sensoriales e psiquicas ou calquera outra condicién ou
circunstancia persoal ou social.

6. Procedemento para a tramitaciéon dos expedientes disciplinarios:

a) A instruccion do expediente levarase a cabo por un
profesor/a do centro designado polo/a director/a. Dita
incoacibn comunicarase aos pais e nais, titores/as ou
responsables do menor ou da menor.
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b) O/a alumno/a e, no seu caso, 0S seus pais € hais ou 0s seus

representantes legais, podaran recusar ao instructor ou
instructora ante o/a director/ a cando da sua conducta ou
manifestacions poida inferirse falta de obxectividade na
instruccién do expediente.

c) Excepcionalmente, ao iniciarse 0 procedemento ou en

calqguera momento da sUa instruccién, o/a director/a, por
decisidén propia ou a proposta- no seu caso- do instructor/a,
poder4d adoptar as medidas provisionais que considere
oportunas. As medidas provisionais podaran consistir no
cambio temporal do grupo ou na suspension do dereito de
asistencia ao centro ou a determinadas clases ou
actividades por un periodo que non sera superior a cinco
dias.

d) A instruccion do expediente debera acordarse nun prazo non

superior ao de dez dias, desde que se tivo cofiecemento dos
feitos ou conductas merecedoras de correcciéon conforme a
estas normas.

e) Instruido o expediente, darase audiencia ao alumno e, si é

f)

menor de idade, ademais aos pais, nais ou representantes
legais, comunicéndolles en todo caso as condutas que se lle
imputan e as medidas correctoras que se propofien. O prazo
de instruccion do expediente non debera de exceder de sete
dias.

Informarase o servizo de inspeccion educativa da conselleria
de educacion do inicio do expediente e da sta resolucion.

g) A resolucién do procedemento debera producirse no prazo

maximo dun mes dende a data de iniciacibn do mesmo e
contra a resoluciéon do director podera interporse recurso
ordinario ante o servizo de inspeccion da conselleria de
educacion, nos termos previstos na Lei de Réxime Xuridico
das Administracibns Publicas e do Procedemento
Administrativo comun.

IX. OUTROS ASUNTOS

a) Horarios, responsables e recomendacions dos diferentes servicios.

1. Secretaria

a)

De 9:00 a 14:00 horas de luns a venres.

2. Enfermeria

a)

De 9:00 a 13:30 horas e de 16:30 a 19:30 horas.
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Recoméndase que si non é unha urxencia, para calquera
eventualidade, se acuda durante os recreos ou ao remate
das clases.

A persoa responsable do servicio é: Silvia Suarez Moya.

3. Centro Residencial Docente.

Este servicio ten o seu propio Regulamento de funcionamento,
independiente do Centro docente. O seu responsable é Ricardo
Gordon.

b) Actividades complementarias

1. Xornadas técnico-culturais

a)

b)

7

O obxectivo da mesma é contribuir & formacién integral
dos/as alumnos/as complementando o0 ensino técnico
obrigatorio.

A asistencia sera obrigatoria nas actividades desenvolvidas
en horario escolar e voluntaria nas que se desenvolvan fora
do horario escolar.

Os/as profesores/as/ niveis seran o0s encargados de
dinamizar e conytolar aos/as alumnos/as. Cada profesor/a
tera ao seu cargo un grupo de alumnos/as durante todas as
actividades das xornadas técnico-culturais e el/ela sera o
encargado/a de controlar a sla asistencia do mesmo xeito
gue nos periodos de clase normal.

2. Outras actividades

O centro aproveitara todas aquelas oportunidades e medios que o
Concello, Cruz Vermella Espafiola e demais estamentos sociais nos
brinden de cara a unha mellor formacién técnica e persoal dos
nosos alumnos e alumnas.

3. Medio ambiente

Para tratar de cumprir co obxectivo de educarnos en valores con
relacion ao medio ambiente, 0 noso centro realiza unha serie de
activiades e accions concretas encamifiadas a conseguir este
obxectivo, como son;

a)

Recollida de pilas

O noso IES € un centro permanente de recollida de pilas
usadas. Pddense depositar no colector que temos no
corredor das clases, & beira da sala de profesores/as, ou
deixalas en conserceria para que sexan entregadas ao/ &
xefe/a de estudios.
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b) Recollida de papel

O centro dispén de recollida periddica de papel usado para
reciclar; € por iso, que temos en todas as clases e no
corredor xeral das mesmas, unhas papeleiras especificas
para depositalo. Unha vez por semana, estas son baleiradas
nos colectores xerais que temos no patio para a sua recollida
por parte da empresa encargada polo Concello.

Recollida de cartuchos de téner e tinta

O centro, tamén dispon de recollida periddica dos cartuchos
baleiros de tdéner da fotocopiadora e das impresoras laser,
asi como dos cartuchos baleiros de tinta de impresora. Esta
recollida centralizase no colector que ao efecto esta situado
na sala de profesores/as.
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